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Ha ocHoBy 4nana 17. craB 7. 3akoHa 0 €1€KTPOHCKMM KoMyHHKarujama (,,Ciryx6eHu
rnacauk PC*, 6p. 44/10, 60/13 — YC, 62/14 u 95/18 — np. 3axon), 4. 16. craB 1. Tauka 10) u
21. cras 7. Craryra PerynaropHe areHIMje 3a €JIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIHj€ U IOIITAHCKE
yenyre (,Cnyx6enu rnacauk PC*, 6p. 125/14 u 30/16), a y Be3n ca wi. 85. u 86. 3akoHa o
npxasroj ymnpasu (,,CiyxOenu rimacaux PC“, 6p. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18- np.
3axod # 47/18) u wianoM 70. 3aKoHa O OMNIUTEM YNPABHOM NOCTYHKY (,,C1yO€HH TTaCHUK
PC*, 6p. 18/16 u 95/18 - ayTeHTMYHO Tymademe), AUpPEeKTOp PerynaropHe areHmuje 3a
€JICKTPOHCKE KOMYHHKAIMj€ M MOIITAHCKE YCIyre, y3 NPETXOAHO NpUOaB/EEHY CarjiaCHOCT
VupasHor onbopa PerynaropHe areHIije 3a €JEKTPOHCKE KOMYHHKAllHj€ W TOIITAHCKE
ycnyre gobujeHoj Ha 38. cennunu tpeher casusa oxpxanoj 29.03. 2019. .roxune, 1oHOCH

MPOLELYPY
0 KAHIIEJIAPUICKOM MOCJIOBAILY
PET'YJIATOPHE ATEHIIAJE 3A EJEKTPOHCKE KOMYHHMKAIUJE
U MOIITAHCKE YCJIYTE

I. OIIHNITE OJAPEJBE
Ynau 1.

[TpouenypoM o KaHLeNapHjCKOM IOCIOBamy PeryigatopHe areHmnuje 3a €JIeKTPOHCKE
KOMyHHKanMje W IoluTaHcke ycayre (y AajbeM Tekcty: [lpouenypa) yTBphyje ce Haumu
KaHIIeJJApHjCKOT TOCNIOBama y PerynaropHOj areHIMjH 3a eeKTPOHCKE KOMYHHUKAlHje H
HouITaHcke ycuyre (y JaJjbeM TEKCTY: ATeHIH]ja).

Yaau 2.

Kannenapujcko mnocnoBame Yy AreHmdju oOyxBaTa: IpHjeM, IIperiefame,
pacniopehuBame, €BHACHTHpame, JOCTaBbakbeé Y pal H©  OTHpPEMame  MOIITe,
aIMHHHCTPAaTHBHO-TEXHUYKO oOpahiBame akaTa, apXUBHpame W UYyBambe apXUBHPAHHX
Ipe/MeTa, W3Ny4YuBame OC3BpEIHOI pPETHCTPATypCKOr MaTepHjajia KoMe je Tpecraa
Ba)XXHOCT, IIpe/ajy apXxMBcKe rpale HalJIe)KHOM apXHBY, Kao M Jipyra NUTama Oj 3Hadaja 3a
KaHIIEJIAPH]jCKO MOCIOBAE.

Yaan 3.

Y OoKBHpY KaHIIEJApHjCKOT MOCIOBakha MOjeANHN TEPMHHH Y OBOj TIPOLEAYPH MMajy
ciencha sHavema:

- MOJHEcaK je CBaKW 3axTeB, oOpa3al] KOju c€ KOPHCTH 3a ayTOMaTcKy oOpamy
moJlaTaka, mpeasior, Ipujasa, MoJda, kanba, IPUroBOp U APYro CAONMIITEHE KOjUM
ce mpaBHa U GU3KYKa JIMINA U Ipyre cTpaHke oOpahajy AreHumju;



AKT je CBaKy IHCaHW CacTaB KOjUM ce Mokpehe, IOMymyje, Memba, NpeKuga Win
3aBpIllaBa HeKa CIyOeHa pajiba AreHIje;

NpHMJIOT je MHCAHH cacTaB (JOKYMEHT, Tabena, rpagukoH, LPTEX M CI1.) WIH
¢um3uukn npeamer (CD, USB u ci1.) Koju ce mpuiaxe y3 akT paid JONyHaBama,
objarimena Wi T0Ka3uBamba CaApKUHE aKTa,

npeaMer je CKyll CBHX IIOJJHECAaKa, aKaTa W HNpHJIOTa KOjI/I C€ OJHOCC Ha HUCTO
MUTAaBC UK 3a4aTaK U Ka0 TaAKBH YHHC je}lI/IHCTBeHy 10(A117054'A

J0CHje je CKYIN BHIIE IpeIMeTa KOjH Ce€ OJHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO
MIPaBHO MK (PU3HYUKO JIHIIE;

dacuukia je cKyn BHIIE IpeAMeTa WIH JOCHjea KOJH Ce MOCJe 3aBpHICHOT
NIOCTYINKa 4yBajy cpel)eHH y MCTOM OMOTY (KyTHja, KOPHIIE H CIL.);

MHCAPHHIA je OpPraHW3allMoHa JeJUHHUIA Y K0jo] ce 00aBibajy cieaehu mocnosu:
nNpuUMamke MOJHecCaka O] CTpaHaka, UpHjeM, OTBapame, IMperiefame H
pacrnopehuBame TOINTe; EBUACHTHpAme IpeaMeTa;, 3IpPYXKHUBAWkE  aKara;
JIOCTaBJbatbe MpeAMETa M aKkaTa yHYTpalllbUM OpraHHU3alMOHMM jeJUHHUIaMa, W
pasBohjerbe mpeaMeTa (U akara);

apXMBa je [0 MUCAPHHUIIE, Y KOjO] ce UyBajy 3aBpIICHH (apXuUBUpaHH) MPEAMETH;
€BHJICHIIHj€ O MPEIMETHMA, Ka0 U OCTAIM PErHCTPaTYPCKH MaTepHjaj 10 mpeaaje
HAJUIEXKHOM apXUBY WIHM IO HErOBOT YHUINTEHa. 13 apXwBe ATeHIHje BpIIH Ce
OTIpeMa OJU1a3He MMOIITe U YyBarke OTIPEMHE JOKyMEHTAIH]¢;

PernMcTPaTypCcKH MaTepHjaq 4YHHE TIIpeIMETH M aKTd, ¢ororpadcku u
¢oHOrpadCKM CHUMIM M Ha JAPYTH HAYMH CACTaB/bEHU 3allMCH M JOKYMEHTH,
KIbUTe M KapTOTEKe O CBHICHTHpAamy THX CIHca, 3alkica U JOKyMeHaTa (Kao W
MHUKPOQHIMOBH O FbUMa IPUMJBCHH M HACTAIH Y paay ATeHIHje);

ApXHBCKH Jemo je rmnoceOHa MpOCTOpHja HJIM OpMaH y KOME C€ 4yBa
PerucTpaTypCcKH MaTepHjal i apXuUBcKa rpalja 1o HCTEKY pOKOBa YyBama Y apXHUBH
AreHnyje;

apxuBcka rpaha je caB W3BOpHH M penpONyKOBaHH (IIHCAHM, PTAHH, IITAMIIAHH,
¢dororpadpcku, GUIMOBaHM WM Ha IPYrH HavWH 3a0eNeXeHH) NOKYMEHTapHH
MaTepyjaJl HacTao y TOKy paaa AreHuuje off 3Hayaja 3a UCTOPH]Y, KyITYpy H
Ipyre noTpede;

oxadupame apxuBcke rpahe m usiayunBame 0e3BpPeIHOr PErucTPaTypcKor
MaTepHjaja je IOCTyliaK KOjuM ce apxuBcka rpaha ogabupa U3 perucTparypckor
MaTepHjajia y3 U3JIy4HBamke OHUX JEJI0BAa PerHcTpaTypcKOr MaTrepHjaia Kojuma je
IpecTalia BAXXHOCT 3a TeKyhH pajl, a KOji HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpale;

0e3BpeIHH PErHCTPATYPCKH MATEPHJaJI je PEeruCTpPaTypcKu MaTepHjall KoMe je
IIpecTaja BaKHOCT 3a TeKyhH pan, a Hema CBOjCTBO apXHBcKe rpahe;

JHCTA KATErOpHja PerHcTpaTypcKor MaTepHjaja ca POKOBHMA YyBamha
o0yxBara CIUCaK CBHX KAaTETOpHja perucTpaTypCcKOr MaTepHjajia HaCTanuX Y paay
ATeHIM]e, IbUXOB CaJIp)Kaj U POKOBE UyBamkha;

apXHBCKa KIBHIa je eBHACHIMja KOja CaJpXH CIHCAaK UEJOKYIHOT
pETUCTpATYpCKOr MaTepHjaia (MHBEHTapHHU MpeErie])) HacTaJIor y ATEeHIHjH, Kao U
OHOT PETHCTPATYPCKOT MaTephjajia KOju ce Mo OWMJI0 KOM OCHOBY Hala3H KOX
HaJJICKHOT apXUBa;



CJIEKTPOHCKO MOC/IOBame j€ YNoTpeba mojaraka y eNeKTPOHCKOM OOJHKY,
CpeicTaBa €NEKTPOHCKE KOMYHHKallMje M €JIEKTpOHCKe ofpaze Mmojaraka y
00aBJbaiby MOCNOBA (U3NYKHAX U IPABHUX JIHIA;

€JIeKTPOHCKH OOJHK MOJATAKAa je IUTUTAJIHH 3alHuC MoJaTaka IOToJaH 3a
€JIEKTPOHCKY 00pajy ¥ IPeHOC IyTEM CPEJICTaBa eJIEKTPOHCKE KOMYHHUKALH]€;

€JIEKTPOHCKH JOKYMeHT j€ CKyI IloJaTaka cacTaB/b€H O] CJIOBa, OpojeBa,
cuMOoa, rpadMUKUX, 3ByYHHX M BHJICO MaTepHjalla, y €1EKTPOHCKOM OONHKY;

€JIEKTPOHCKH TIPEAMET je TIPEAMET Y €IEKTPOHCKOj PopMHu;

€JIEKTPOHCKO KaHIEJAPHjCKo nocjoBame 06e3behyje aa ce y nHpopMannoHom
cucTeMy 00aBJbajy MOCIOBH KaHIENAPH)CKOT MOCIOBaka, OAHOCHO JIa CE Y TOM
CHCTEMY TIOCTyNMa ca TOJHECIIMMAa, aKTHMa M IPUJIO3MMa Y EJICKTPOHCKOM
00uKY;

aoxyMenT MeHapMeHT cucreM (JIMC) je cucrteM 3a eBUIEHTHpame U oOpamy
10JjaTaKa,;

€JIEKTPOHCKA JA0CTAaBA IOpa3yMeBa IPEHOC IOJaTaKa €IEKTPOHCKHM IMyTeM Y
OKBHpPY Koje AreHnuja o0e30ehyje mokasze O mocTymamy ca IIpeHECEHHM
HnojanyMa, ykpydyjyhu nokas cnama U mpHjeMa IMojaTaka, YAMe Ce IPEHECEHH
noJand IMTATE O pu3uKa ryOuTka, Kpahe, omreherma OAHOCHO OHIIO KOjHX
HeoBnamheHnx mpoMeHa. lIpuMeHOM HMHGOpPMALMOHOT CHCTEMa rapaHtyje ce
HHTEIPUTET, HETNPOMEUBOCT M HEMOPEUHBOCT NPHUMJBEHOT H  IIOCJIATOT
JOKYMEHTA;

€JeKTPOHCKH MOTNHC je CKyN IojaTaka y eJEKTPOHCKOM OONHKY KOju Cy
NPUAPYKEHH MU JIOTHYKH IOBE3aHH ca APYruM (IOTMHCAaHHM) MOAAalMMa Y
EIEKTPOHCKOM OOJIMKY Tako Ja c€ eJNCKTPOHCKHM NOTHHCOM TNOTBphyje
MHTETPUTET TUX MOJaTaKa U HIEHTUTET MOTIIHCHUKA;

KBAIH(HUKOBAHHU eJIeKTPOHCKH MOTIHC j€ HaNpeIHH eJIeKTPOHCKH MOTIIHC KOjH
je xpeupaH KBATU(UKOBAHUM CPEICTBOM 32 KPEHPAHE €IEKTPOHCKOr MOTIHCA U
KOjH Cce 3aCHMBA Ha KBATH(PUKOBAHOM CEPTU(HUKATY 3a €NEKTPOHCKH MOTIIHC;

€JICKTPOHCKH BPEMEHCKH JKUI je 3BaHHYHO BpeMe NPHIPYKCHO MOJalyMa y
€JIEKTPOHCKOM 00JIMKY KOjHMa ce MOTBphyje Ja Cy TH MOJal| MOCTOjald Y TOM
BPEMEHCKOM TPEHYTKY;

€JIEKTPOHCKA apXUBa je Jeo HH(POPMALMOHOT CHCTEMa, Y OKBHPY Kora ce uyBajy
NOIHECIH, aKTa W TPHIIO3U Yy €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, TakO Ja je OCHUTYpaHO
JIYTOTpajHO YyBakbe eJIEKTPOHCKE apXUBCKe rpalje, IeHO OApIKaBabhe, MUTPUPALE
OHOCHO mpebanyBame Ha HOBE HOcaue y mponucaHuM GopMaTuma;

HHTEPHET MAJITepP — j¢ MECTO Ha KOMe ATEHIHja mpyxa yciayre rpahanuma u
KOpPUCHHMIIAMa IyTeM HHTepHeTa, eJMuMuHHInyhu mnorpedy 3a mOJackoM vy
AreHnujy.

II. ITIPHJEM, IIPETJIEJAILE 1 PACIIOPEBUBAIGLE ITIOHITE
1. Ilpujem nomre

Ymaan 4.



Tomura ce mprMa y MHUCAPHHIM Y OKBHPY PagHOT BpeMEHa IHCapHHUIE AreHuuje, a
[pUMa je JIHLE 3aM0CIeHO y MUCAPHUIIH.

Ynam 5.

AKO MOJHECAaK caIp)KH HEKH HeJAOoCTaTak (HIp. HHje INOTIHCaH, HeMa IPUIIOTra
HaBeJCHUX y TEKCTy, HeMa aapece CTpaHKe M CJI.), JMle 3aloclieHO y NHCApHHIHU he
YIIO30PUTH MOJHOCHOLA HA YOUCHHM HEINOCTaTaK U HMCTOBPEMEHO Ia YIYTHTH Kako Ja ra
OTKJIOHH. AKO INOJHOCHJIAIl U IMOpE] YIO30peHa 3aXTeBa Ja c¢ IOJHECaK IMPHMH, JIHIE
3al0CJIEHO y NHCAapHULNM he ra mpUMHUTH, ¢ THM IITO he Ha WeMy CauyMHHUTH CIIyXOeHy
GenemKy o BpCTH HEOCTaTKa U 1aTOM yIIO30pEmY.

[ogHecak KOjU caZpKH HeNOCTaTKe, a ymyheH je momToM, JIOCTaB/ba Ce y paf
HaJUIeXKHO] YHYTpAIlkb0] OPraHU3allioOHO] jeAMHUI, Koja he npeay3eTn moTpebHE panme 3a
OTKJIahame HeI0CTaTaKa.

Axo ce AreHIHju HEMOCPeNHO Mpeaaje MpeAMeT 3a KOoju HHje HaUIe)KHa, CTPaHKY
Tpeba YIOo30pHUTH Ha TO U YIYTHTH j€ HaJUIe)KHOM OpraHy. AKO CTpaHKa M MOPE] YIIO30perha
3axTeBa JIa C€ IbEH aKT IPHMH, JIUIE 3al0CNICHO y MUCApHHUIHU he ra MpUMHTH, ¢ TUM 11O he
Ha HEMY CQUMHHUTH CIIy)KOeHy OeNelIKy 0 JaTOM yIO30pemY.

Yaau 6.

Ilpunukom mnpenaje MoAHECKa JIMYHO, JIMLE 3allOCICHO Y MHCApHHUIHU NOTBphyje
IIpHjeM Ha MPONpPATHOM IMHUCMY IMOJHECKAa OTHCKOM MPHjEMHOr IITaMOMJba M CTaB/bambeM
JaTyMa IpujemMa.

Ha 3axTeB cTpaHke Koja IMYHO Ipejaje aKT u3Jaje ce MoTBpaa o npujemy. IlorBpaa
caJ[p>u OTHUCAK MPUjEMHOT ITaMOMIba K JaTyM TIpeaje.

Yiian 7.

Ilpujem momrTe ko0ja ce JOCTaB/ba MpEKo MAocTaBjbava (Kypupa) moTephyje ce
CTaBJbAIEM JIaTyMa M YMTKOI MOTIIMCA y JOCTAaBHO] KIbH3H, Ha JOCTABHMIIM, MMOBPATHHIIN
WIH KOIHMjM aKTa YMju ce opuruHan npuma. [lopen matyma M motmnrica MoXKe C€ CTaBUTH M
neqar AreHiyje.

Yaau 8.

[lpujeM nomTe NpeKo MNOIITAHCKE CIyXO0e BpIIH ce y ckiaay ca Baxehum
MOINTAHCKUM MPOTHCUMA.

ITpumixoM mpHjeMa MOMHKIBKE, JIMIE 3a0CICHO y MHCAPHUIM HE CME PHMHUTH OHY
Koja je omTeheHa m Mopa 3axTeBaTH O]l OATOBOPHOT paJHWKA IIOMITE Ja Ce CTamke H
cagpXWHa TIIOIIWbKE KOMHCHJCKHA YTBpIE, HAKOH 4era ce IMOINMJbKA Mpey3uMma ca
3aMMCHUKOM O HEHCIPABHOCTH TOUIMJBKE UJIH ce 0710Hja HEeH MPHjeM.

Yaan 9.



[Ipujem momTe ce BPIIM MyTeM €JIEKTPOHCKE IOIITE Ha ajpecy Koja je ol CTpaHe
Arenmyje onpelheHa 3a npyjeM eNeKTpOHCKHX JOKyMEHaTa.

IIpujeM mointe 3a oapeheHe AENATHOCTH ATEHIMje BpIIM C€ W IIyTEM HHTEpHET
manrepa.

AreHIgja mpuMa MmogHecke U myTeM ¢akca.

2. OTBapam-€ u nperJieaame MOmTe
Ynan 10.

IMommusbke ymyhene AreHuuju M mpuMJbeHe y 3aTBOPEHHM KoBepTaMa (OMOTHMA)
OTBapa JIUIE 3aI0CICHO Y THCAPHHULIH.

[Tomusbke HaclOB/BEHE Ha TNpEACEAHHMKA YTpaBHOr oAbopa ATreHIHje, WIAHOBE
VnpaBrHor onbopa AreHiyje U AMpEKTOpa AreHIHje OOMax C€ [OCTaB/bajy HEOTBOPEHE
HMEHOBaHMMA, 2 OHM MX HaKOH OTBapama, [0 NOTpeOU, JOCTaBJbajy MHCAPHUIM HA JaJbU
IOCTYTaK.

[Nommusbke HacioBJbeHE Ha OApeleHO 3amocieHo nule ypydyjy ce HeOTBOpeHe. AKO
OBe TIOIIMJbKE IIPE/ICTAaBIbajy CIYXXOEHH aKT, 3alOCiICHO JHIE je MYXKHO A& 10 HHXOBOM
IpHjeMy UCTe OZIMaxX BpaTH MUCAPHHIU HA JajbH MOCTYIAK.

IMommbke obenexeHne crenenuma Tajuoctu: ,,JIPPKABHA TAJHA® - T«
,CTPOI'O ITOBEPJBUBO* — ,,CIT*, . ITIOBEPJBUBO* — 11 u ,, HHTEPHO* — , I oTBapa
IMpeKTOp AreHIMje WIM JIMIE KOje OH OBJIAacTH, KOje C€ HAaKOH Tora, IpeKo moceGHOr
ckpaheHor Je0BOIHUKA, XUTHO JOCTaBJ/bajy 3allOCIEHOM JHIYYy Ha KOra je AUPEKTOp MM
oBjamheHo JIMIE CHTHUPAIO IPeIMeT.

IMommusbke ca 03HaueHOM BpeaHOIhy OTBapa 3aloCiCHO JIUIE KOje je OATOBOPHO 3a
MaTepHjaTHO-(PHHAHCH]CKO IIOCJIOBAae WM JIMIE 3aMOCieHO Y MHCAPHHIM, aKo j€ 3a TO
noceOuHo oBjamheHo.

Jlonucu ynyheHu AreHuuju yTeM ¢axca 3aBOJ€ c€ Y TTUCAPHUIIH.

Yaan 11.

VuunujanHe nogHecke MpUMIbeHe Y GOPMH IEKTPOHCKE MOINTE 3aI0CIICHO JIHIE je
JIY’KHO Jia OJMax OJIITaMIia U I0CTaBU NUCApHHUILIM Ha b MOCTYIIAK.

Ipenucke y dopMu enexTpoHcke nomre y Be3u ca Beh mocrojehum mpeamernma
obpahuBay mpenmera euaeHTHpa y JIMC U enekTpoHCKOM mNomToM obaBellTaBa
HEMoCpeHOT PyKoBoroNa. M3y3eTHO, O MPOIEHH HEOCPEAHOT PYKOBOAMOIA, oOpaljuBay
npeaMeTta he npenucky AOCTaBUTH IMCAPHUIM HA JaJbU MOCTYTIAK.

[penucke y hopMu enekTpoHCKe momTe y Be3u ca Beh moctojehnm npeamernma koje
j€ 3amocliieHH MPHMHO, a HE OJHOCE CE Ha IpeIMETe 3a Koje je oH obpahuBau, mpocnehyje
HETMOCPEIHOM PYKOBOJUOLLY.

3amocieHo NMIle KOje paAd Ha NpPHjeMy EJIEKTPOHCKE MOIITe Koja jeé O]l CTpaHe
AreHuuje oapeheHa 3a TNpHjeM eNEKTPOHCKHX JOKyMEeHara, NPHUMJBECHHM €JeKTPOHCKH
JOKYMEHT Tipociielyje HaJie)xHO] OpraHM3allioOHO) je IHHHULIH.

Yuan 12.



OcHoBHA €BH/CHIHja O aKTHMa W TpeAMETHMa, MOMHC aKaTa W HHTEpHA J0CTaBHA
KIbHTa y eJICKTPOHCKOM KaHIeNIapHjcKOM NocioBamy Boje ce y JIMC-y.

IMoaueciy, aKTa ¥ MPHIO3H NPUMIBCHH, OJIHOCHO CAUHILCHH Y OONIMKY €JIEKTPOHCKOT
JOKyMeHTa uyBajy ce y JJMC-y.

VY uHGOPMAMOHOM CHCTEMY 4yBajy Ce U €JIEKTPOHCKE KONHMje IOoAHEecaka, akara
TPHUJIOra 3a KOj€ je M3BpIleHa TUrHTanu3anyja.

3a mpeaMeTe YMjH Cy akTH y OONMKY €JIeKTPOHCKOr IOKyMeHTa (opmupa ce
€JIEKTPOHCKH OMOT crica y JIMC-y.

WHTepHa nocTaBa mpenMera M akara y OOJIMKY eJIEKTPOHCKOr JOKYMEHTa BpIIH ce
nyreM JIMC-a.

Ha xpajy pagHor naHa ce ¢popmupa eJEKTpOHCKa pe3epBHa KOIWja CBUX JOKyMeHaTa
IPUCTHTIIMX Y TOKY pajiHOT JlaHa (Boheme eNeKTPOHCKOT AENOBOJHUKA).

Axo AreHuyja y Be3W ca IOCTYIIKOM KOJU CIIPOBOJH €JICKTPOHCKUM ITyTeM IPHMHU
MOJHECaK, aKT WX MPHJIOT y MankpHOj GOPMH, IO NpPHjeMy T€ JOKyMEHTAI[Hje HITAaMIIa Ce
MIANMPHA OMOT CIIMCa Y KOjU ce Ta JOKyMEHTanuja ynaxe, Ipd 4eMy NMamHpHH OMOT CIHca
HOCH UCTH Opoj mpeaMeTa Kao H eNeKTPOHCKH.

Axo AreHlyja TakaB IOJHECAK, aKT MM HpPUJIOT [UTHTAIU3Yje H YHOCH Yy
UHGOPMAIIMOHH CHCTEM, Ca OPHIMHAIOM y HamupHOj GopMH ce HaKOH Tora MocTyma y
CKJIaJly ca IpoIKcHUMa Koju ypehyjy KaHIenapHjcKo NOCIOBamke OpraHa IpiKaBHe YIIPaBe.

Yaan 13.

[Tomuspka mpuMJbE€Ha y Be3U ca jaBHOM Ha0aBKOM (IIOHyJIa W NpHjaBa), jaBHUM
HaJMETambeM, JIMIUTAUA]OM, KOHKYPCOM H CJI. C€ He OTBapa, Beh ce Ha KOBEpTY CTaBjba
JIaTyM M BpeMe (4ac ¥ MUHYT) TIpHjeMa.

OG6pahuBau npeiMeTa y Be3U ca NOIIMJBKOM H3 CTaBa 1. OBOT WiaHa Koja ce O4eKyje u
Koja ce He CMe OTBaparTH, JyXaH je Ja 0 ToMe 0aroBpeMeHO 00aBeCTH JHMIA 3amMOCieHa y
THCApHHUIIH.

Jlune 3amociieHO y MHCapHUIM TYXHO je J1a IOIMJbKY U3 cTaBa 1. OBOT WiaHa oaMax
esuzienTpa y JIMC u o Tome obaBectn obpahuBaua npeamera.

Yuan 14.

IlpmimkoM oTBapama KoBepre Tpeba NasUTH Ja ce He OINTeTH Ipel’bH Oeo ca
J0Ka3uMa o MialieHoj MOIITapHHM U JKUTY TPHjeMHE MOIITe, Ka0 W heHa CaApXKHHa, Ja Ce
HPUIIO3M Pa3INUMTHX aKaTa He moMelajy u ci. HapouuTo TpeOa npoBepuTH [a JIK ce O3HaKa
U OpojeBH HAKMCAaHH Ha KOBEPTH CJIAXy ca O3HaKama M OpojeBHMa MPUMJbEHOT aKkTa. AKO
HeKM O]l aKara Ha3HAa4yeHUX Ha KOBEPTH HENOCTaje, WIH Cy NPUMJbEHH MpUIIo3d Oe3
HpONpaTHOT aKTa W OOpHYTO, MJIM ce He BUAW KO je IOIMMJbaJiall, 0 TOME CE CaudibaBa
ciyxOeHa OeNelika Koja ce MpHaxe y3 KoBepaT. Y OBAaKBHM CJIy4ajeBHMMa MHCApHHIA j&
Oy>kHa Ja, aKo je Moryhe, o Tome o6aBecTH MOIMHIbaoLa.

V3 IIPUMJBCHH TIIOJTHECAK o0aBe3HO ce IIPUIAXKE U KOBEPTA.



AKO je y jelHOj KOBEpTH INPUCIIENIO BHIIE aKaTa y3 Koje OM Tpedano NMpHIIOXKHTH
KOBEPTY, KOBepTa hie ce MpHIIOKUTH caMo y3 jelaH aKT, C THM IITo he ce Ha OCTaIUM aKTHMa
ymucatd 6poj 1O KOjUM j€ 3aBe/IeH aKkT ca HallOMEHOM [1a j€ y3 HCTH IPHIIOXKEHA KOBEPTa.

Yian 15.

[Tommu/EKy IPUMJBCHY Ca 3allCHUKOM O HEHUCIPABHOCTH M3 wWiaHa 8. craB 2. oBe
IpoOLEAype, JHIE 3alOoCICHO y MHCAPHUUM Y INPHCYCTBY jOII JBa JIMIA 3alociieHa y
ATeHIjH OTBapa W Ca4yHibaBa 3allUCHUK O YTBpHEHOM CTamy IOMIMJBKE, Y KOME ce
KOHCTaTyjy BpcTa H 00uM omreherba, Kao U Jia 1M Y IIPUCIIENO] MOMKIBIHN HEMITO HEJAOCTaje.

Ax0 ce yTBpheHO CTame MNOIKJbKE pa3jMKyje OJ CTama H3 3alHUCHHKA O
HEWCIPABHOCTH M3 WiaHa 8. cTaB 2. oBe MpoIeaype, peKiiamanyja ce IOAHOCH MOIITAHCKOM
orepaTopy, HajKaCHHje HapeOHOT PaHOI JaHa Of JaHa IIpujeMa, 3ajeqHO ca omTeheHoM
HOMIMJBKOM M 3alIHCHUKOM O YTBPEHOM CTamby IOIIMIBKE.

Yian 16.

Henmocratke 1 HENPaBUIHOCTH y CaAp KHHH MOIINIbKE YTBpheHE NMPHIMKOM OTBapama
Tpeba KOHCTATOBAaTH KpaTkoM 3aleNelIkoM KoOja Cce€ YIUCyje HEMOCPEIHO Y3 OTHCaK
IIpHjeMHOT IITaMOMIba (HIIP. aKO HEJOCTajy MPHJIO3H YTIUCYje ce: ,,IPUMJBeHO Oe3 mpuiora’,
aKo HEOCTajy MOjeIMHY MPUIIO3U Tpeba ynmucaTu caMo BHXOBE Ha3HBE H CIL.).

Ako ce y xoBepTu Habhe aKkT agpecoBaH Ha HEKY APYTY OpraHU3alHjy, APKaBHH HIIH
OpYTH OpraH, WM JIAIE, Ha KOBEPTY M y JOCTaBHOj KHM3H-JIUCTY, YIHCYje ce 3abeneiika
,IIOTPEIIHO JIOCTaBJbEH, a 3aTHUM ra MHCapHHUIAa Ha HAJIIOTOJHUjH HA4MH (KYPUPCKH HIIH
NOINTOM) Iajbe OHOME KoMe je ymnyheH. OBakBH aKkTH ce He 3aBOJAC Y €BHICHIH]Y
IPUMJBEHHX aKara.

Yuanu 17.

AKO ce MPHIUKOM OTBaparma MOIITe YTBPAH Aa je y3 aKT MPUIOKEH HOBAIl MIIK HEKa
Jpyra BpEJHOCT, HAa MNPHUMJBCHOM akKTy Tpeba KpaTKoM 3a0elielkoM KOHCTaTOBaTH
TPUMJbEHH HOBYAHHU M3HOC MO BAJTYTH U allOEHCKO] CTPYKTYPH, OAHOCHO BPCTY BPETHOCTH.

Yiaan 18.

Axo je y3 TOMMIBKY NPHIOKEHA IMOBPAaTHHIA, IPHjeM IOIIKBKE ce MOTBphyje
CTaBJbarb€M JaTyMa, YWTKOT TIOTIHCAa U medara AreHIldje Ha NOBpaTHMIy, Koja ce Bpaha
HONIHUIBAOITY.

3. [Ipujemun mramMouL
Yaan 19.

ITo 3aBpinieHOM OTBapawy M Mperieaamy MOoUITe, CBa MOLITA Ce JJOCTaBJba JUPEKTOPY
AreHIMje WM Uy Koje oH oApeny. HakoH npernesa nomre of CTpaHe JUPEKTOpa Ha CBAKH
IIPUMJBEHH MOJHECAaK MM aKT KOjH C€ 3aBOAM CTaBjba C€ OTHCAK NpPHjEMHOr INTamOmba
AreHugje.



Otucak npyjeMHOr mTamOusba CTaBjba C€, MO NpPaBHILY, Y TOPEU JECHU yrao HpBe
cTpaHe. AKO Ty HeMa JOBOJBHO MECTa, OTHCAK IpPHjEMHOr mMTamMOH/ba TpeOa CTaBHTH Ha
HOrOJHO MECTO IpBE CTpaHe, BoJehM padyyHa Ja TEKCT IOJHECKa, OJHOCHO aKTa OCTaHe
IOTIYHO YHCT. AKO Ha MPBOj CTPaHU aKTa HEMa JOBOJbHO MPa3HOTr MECTa, OTUCAK IIPHjEMHOT
mraMOusba Tpeba CTABUTH Ha KOMAJ YHCTE XapTHje KOjH ce NpHuBpluhyje y3 MoaHEecakK,
OJHOCHO aKT.

Ha mommseke y Be3W ca jaBHHUM Ha0aBKaMa, jaBHUM HaIMETambeM, JHUIUTALHjOM,
KOHKYPCOM H CJI. IpHjeMHH IITaMOUJb c€ OTHCKYje Ha KOBEPTH.

Yuan 20.

Wsrnen u caapxuHa mpHjeMHOr mTamOusba AreHiuje npomucadud cy Craryrom
AreHuHje 1 ONMINITAM aKTOM ATeHIrje KOju ypehyje HauuH ynorpede nedaTa u mramOusba.

4. PacnopehuBame akara
Ynan 21.

[IpumibeHy TOIITY OTBapa, MperJie/ia ¥ 3aBOJIH JIKIIE 3aII0C/IEHO Y MACapHULIH.

[IpumibeHa noinTa AOCTaBJba ce JUPEKTOPY AreHIMje WK JIMIYY KOje OH OBIACTH, Ha
YHjU TIpeUIoT ce opelhyje yHyTpalllha opraHu3aloHa jeINHULA HaJIe)XKHa 33 IOCTYIIabe.

Yuau 22.

Jlume 3amocieHo 'y mmcapHUnM pacmopehyje momTy 1Mo yHYTpallmHM
OpaHU3allMOHUM jeAMHHIIaMa M 1O CaJpKUHH MaTepHje Koja ce y Ipeamery obpabyje y
CKJIaZly Ca HAJIOTOM JUPEKTOpa, OAHOCHO JIMIIA KOj€ OH OBJIACTH.

Hupekrop AreHugje AOHOCH akT O CHUTHaTYpHHM O3HaKaMa YHYTpalIbUX
OpraHH3alMOHMX j€AWHHLA, a y CKJIa[y ca Ha3MBHMa OpraHU3alMOHUX jEJHHHUIA YTBPHEHHX
OIIITHM aKTOM O YHYTpalllh0j OpraHU3aluji U CHCTEMATH3allUj! palTHUX MecTa ATCHIH]E.

Ynan 23.

[lo 3aBpmeHoM pacnopehuBamy akara, OJHOCHO TOJHECaKa, JIMIIE 3aroCACHO Y
MIHCAPHHUIIMA IPUCTYIIA BbUXOBOM 3aBOhemby.

[To npaBuy, Mel)ycekTopcka KOMyHHKaI#ja ce 00aBjba U cMaTpa BAIWIHOM Kaja ce
uHdopMandje pa3sMemyjy Y eNeKTpoHcKO]j ¢opmu, O6e3 iuTammama, y3 o0aBe3y
obaBelTaBama HETIOCPEIHOT PYKOBOAKOLA M eBHleHTUpaka y JIMC-y.

N3y3eTHO, y 3aBUCHOCTH O] CIICIU(HUIHOCTH MaTepdje, KOMYHHKaIHja ce 06aBiba y3
JIOCTaBJbabe MITAMIIAHOT IPUMEPKA.

III. BABOBEILE AKATA



1. EBuennuja myteM ayTomaTcke odpaje nogaraka
Yaan 24.

OcHOBHa eBH/ICHIM]a O aKTHMa M MpeIMeTHMa BOJH Ce elNeKTPOoHCKH, nyreM JIMC-a.
EBuzennuja mytem JIMC-a ce Boau 1o cucTeMy OCHOBHHX OpojeBa i moadpojesa.

OcHOBHUM OpojeM O3HayaBa ce€ CBAaKW HNPHUMJbEHH aKT WM aKT AreHLHje Kaaa ce
npBu nyT 3aBoau y JAMC, xao u mpeaMeT KperpaH Ha OCHOBY TOT aKTa.

OcHoBHH OpojeBu oxapelyjy ce mpema CaapXWHH MaTepHje Koja ce€ y IpeaMeTy
o0Opaljyje u o3HauaBajy ce KiIacH(UKAIMOHUM 3HanUMa oapeheHHM akToM O KaTeropujama
PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

[TonGpojeBruMa 03Ha4YaBajy ce CBU HAKHAJHW aKTH Y OKBHDY IpeAMeTa O3HAa4eHHM
OCHOBHUM OpojeM.

[MTomanu xoju ce yHoce y IMC obyxBarajy:

- OCHOBHH Opoj mpeaMeTa,

- Ha3WB IpeIMeTa,

- Ha3WB aKTa,

- moadpoj aKTa,

- JaTyM NpHjeMa aKTa,

- Ha3WB U CEJWIITE NOMNIBAOLA,

- 6poj 4 JaTyM MPUMJBEHOT aKTa MOIIHJbaoIIa,

- YHyTpaullby OPraHH3alHOHY jeJUHHUILY KOjOj ce IPEeAMET ypydyje y paf,

- JaTyM pa3sBoljerba aKTa HaJUIeXKHO] YHYTpallh0] OpraHU3allMoOHO] jJEIMHAIIH.

Ynaau 25.

IMoauecuu ce 3aBOJE TaKO IUTO JIMIE 3allOCIEHO Y MUCApHHULIM IIPBO IIPOBEpaBa Ja JIx
ce Taj mogHecak oJHocu Ha Beh mocTojehu Ml je HEONXOHO KPEUPATH HOBH IIPEJMET.

CBH KacHHje KpeHpaHH aKTH KOjH Ce OJIHOCE Ha MCTH MpPEAMET 3aBOJIE CE MOJ HCTHM
OCHOBHHUM 0pojeM, 0/e/bHBABEM HapeIHOT oAdpoja.

VKONMMKO ce y TOKY paja YTBPOM Ia BHIIE NpEIMETa HOCE Pa3IH4YMTE OCHOBHE
Opojese a unHe jeAHy HenuHy noTpebHo je y JIMC-y Ha3sHaYHuTH BUXOBY IMOBE3AHOCT.

VKOJIMKO 3aIl0CIICHO JIMIE KOME j& JOAEbEH MpeaMeT (IIOJHECaK) YOUr IPElIKy IpH
3aBoljerby AY)KHO je a HCTOr TPEHYTKa O TOMe 00aBECTH JIMIIE 3alI0C/IEHO Yy NTHCAPHUIH, KAKO
61 0HO M3BpIMWIIO KcpaBKy ¥ JIMC-y u y HHTEPHOj IOCTaBHO] KEbH3H.

Ynan 26.
IMogamu w3 JIMC-a qoCTyIIHH Cy JUIMMA 3aMOCICHUM y AreHHHjH H HCTOBPEMEHO
samrruhienn ox MoryhHocTH HeoByamheHHMX W3MEHA, Kako OM C€ MOIJIM IIPATHTH POKOBH U
KpeTambe IpeaMeTa o IpujeMa J0 OTIPEME, Kao M apXHBHPamba.

Yaau 27.

Ipumibenn u pacmopehern axtu 3aBoge ce y JIMC mcror naHa W IOJ HCTHM
JATyMOM I10/1 KOJHM Cy NIPUMJBEHH, XPOHOJIOLIKHM PEJIOM.
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AKTH ca KpaTKMM pOKOM 3a OJArOBOp, WJIH II0 KOjUMa C€ Mopa XHTHO IOCTYIIUTH,
3aBOJIe C€ O/IMax IO MPHjeMy U IOCTaBJbajy Y pal HAAJIEKHO] YHYTPAIUH0j OpraHH3aHOHO]
JEAMHUIIN.

VY cny4ajy Benukor Opoja NMpHUMJbEHHMX aKaTa WIId U3 JPYTUX OIpaBAaHHX pasliora,
aKo ce NMPUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH HCTOT JaHa, 3aBOJIE C€ HAPSIHOT pajJHOr JaHa, IIpe
3aBoljer-a HOBE IOMITE, U TO IOJ{ MCTHM AaTyMOM Kajia Cy IPAMJbEHH.

Yaan 28.

CBu mpenMeTH ce HakoH 3aBohema M pacnopehuBama HOCTaBbajy HaJIEXKHO]
YHYTpalllib0) OPraHW3allMOHO] JEAWHHIH, TaKO INTO C€ CTaBJbajy y OMOT CIIHCA, KOJH U3
JAMC-a mTamria JuIe 3anociIeHo Y MUcapHUIH, Ha obpaciyy ¢opmara A4 Koju uMma creaehu
U3TIen:

11



AKT — npeIMET OI0XKHTH a.a.
Knacug. 3Hak...........cccouneee.

OMOT CIIUCA

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

POK HyBamba.......cveeereeieireeinieeieieieicnnnen,
Bpoj U3 HHTEPHE IOCTABHE KEBHTE......cerunererrererrerernrveensneenneens

............................................

POK: 3a esunenuyjy no 3YIl-y

JIA - HE

A Sl AR o

(MecTo)

12



Crucak akata y npeaMery

YOyTCTBO MUCAPHHUIIH
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......................................................................................................................................................
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Ynan 29.

VKoNmMKO ce IpeaMET Kperpa y ATeHIH]jH, JIULE KOje je KpeHpalo MPeaAMET LyXKHO je
Jia IMyTeM €JIEKTPOHCKE IOLITE O TOME 00aBECTH JIMIIE 3aMOCICHO y MHCAPHHUIM, Koje he
OJIIITAMIATH OMOT CIIACA U JJOCTABUTH I'a HAAJIEKHO] OPraHU3al[HOHO] ¢ THHUIIH.

Yiran 30.

AxTte HcTor mpenMeTa Tpeba ynaraTd y OMOT XPOHOJIOIIKH IO AaTYMHMa IpHjeMa,
OJHOCHO pelllaBaba, TAKO J1a Ce aKT ca HajHOBHjHM JaTYMOM Hajla3H Ha BpXY.

2. [loceban ckpahenu eJI0BOAHHK
Yaan 31.

AxTH obenexxenu crenenuMa tajoctd: ,,JJPDKABHA TAJHA® - |\ AT, ,,CTPOI'O
[IOBEPJBUBO* - ,,CII*, ,IIOBEPJBUBO* — _II“ u ,MHTEPHO*“ — |, I* mocraBpajy ce
IyTeM IoceOHOT cKpahieHOT JIEIOBOIHUKA Y CKJIaTy ca HAJIOTOM JUpeKTopa AreHuuje.

[Toceban ckpaheHH 1eMOBOJHUK C€ IO IPaBUIy KOPUCTH 3a BUINE MOJMHA, C THM IITO
ce CBaKe rofinHe MoceOHO 3aKJbydyje.

[Toce6an ckpahenu nenoBonHUK BoaM ce Ha obpacuy ¢opmara A4, koju uma cienehu
U3rJen;

MNOCEBAH CKPAREHH JEJTOBOJIHHUK

Penun | Jlatym | Bpoj | OBPABUBAY BPAREHO TTPUMEJTEA

. . [TMCAPHHUIIA
Opoj | mpujema | akra
JIATYM | TOTHHC JaTyM HOTIHC

Yaan 32.

[Mocne 3aBohiema akTa M3 craBa 1. OBOr wWiaHa, y NPHjeMHH IWTaMOWUJb yIMHUCYje ce
ucrpen Opoja mpenmera ckpahenuna: ,, JIPPKABHA TAJHA® - AT, ,,CTPOI'O
I[TOBEPJbUBO* — ,,CIT*, , IIOBEPJbUBO* — , IT* u , MLHTEPHO* — ,,U*.

Axo npeamer koju je 3aBeneH y JIMC, y TOKy mocTynKa IOCTaHe Jp)KaBHA TajHa,
OJTHOCHO CTpOTrO TOBEpJbHMB, IOBEPJPHB WIM HMHTEpHM, 3aBemthe ce y mocebaH ckpaheHH
JICTIOBOHMK, C THM IITO he ce M3BPIIMTU U NMOBE3UBamke Opojena.
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3. Hauun ynucHBama nojaTaxka y noceban ckpahenn nenoBoannk u apyre nomohne
eBH/IcHLNje

Yaan 33.

IMonamu ce y moceban ckpaheHn nenoBoHUK u Jpyre noMmohHe eBuaeHIMje (MHTEpHE
JIOCTAaBHE KIbUTE H JIP.) YITUCY]Y YATKO, XEMH]CKOM OJIOBKOM.

3a mojenuHe Ha3WBe MOTY ce YHoTpeOsbaBaTH ckpaheHHIIE Koje Cy ONIITENO3HATe,
TaKo J1a ce Mory 0e3 Telkoha MpoYuTaTy U pa3yMeTH.

V noceOHOM ckpalieHOM JeJOBOJHUKY M JpyTHM MOMONHUM €BHAEHIHjaMa HE cMejy
ce OpHcaTd MOTPEIHO YIMHUCAHE peyd MM OpojeBH, HUTH Ce NPEKO NMOTPENIHO MOMYHEHHX
pyOpHKa cMe JeNUTH Hanmup M ci. McmpaBke ce yHOce Tako IITO €€ IPEKO IOTPEIIHO
yIHCAaHOT TEeKCTa MOBJa4yd TaHKa JMHHjA, a U3HAJ ce€ YIHCYje HCIpaBaH TEKCT y3 napad
3aI10CJICHOT JIMIA KOje j€ YHEJIO UCIIPABKY.

Ynan 34.

IMoceGan ckpahieHH IEeTOBOAHHUK U Apyre noMohHe eBUAEHIN]E BOJE CE, IO IPaBHILY,
y YKOpHUYEHO] KIbH3H KOja ce KOPHCTH 3a BHIIE KaJICHAAPCKUX TOIHHA.

ITo 3aBpmieTky Tekyhe romune, 3axbydHo ca 31. genemOGpom, moceban ckpahenu
JEJOBOIHHK M JpYyre MOMONHE CBUACHIH]E CE 3aKJbydy]y, CTaBJbambeM CIIyXKOeHe OeemKe o
YyKymHOM Opojy ymmca HCHOA IOCIeAmEr OCHOBHOr Opoja. OBa Oenemka oBepaBa ce
CTaBJbakEeM JaTyMa, YNTKOT TOTIIMCA JIUIIA 3alI0C]IEHOT Y THCapHUIH U IledaTa AreHLHje.

IV. IOCTAB/bAILE AKTA Y PA/{
1. HuTepHa nocrasa
Yaan 35.
AKXTH ce JOCTaBJbajy y pajl MpeKo MHTEpHE JAOCTABHE KIbUIE, a MOJALHU O TOME C€ U
enekTponcku yHoce y JIMC, u 10!

1) 3a cBaKy yHyTpalllby OpPTaHH3alMOHY jEAHMHHMIy C€, IO IIPaBHIY, YCIIOCTaBJba
MHTEPHA JI0CTaBHa KibUra, Koja uMa cienehu usrnen:

HUHTEPHA TOCTABHA KIbMTI'A

Penn . BPAREHO
w |Meom| Bpoj | OBPABHBAT | e apamim IPUME/IBA
. | ynuca aKTa
bpoj JaTyM | IIOTIHC JaTym IOTIIHC
1 2 3 4 5 6 7 8
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2) padyHH Ce JOCTaBJbajy Y pajd IPeKo KibUre padyHa, Koja uMa cienehn usrien:

KIbUT'A PAYYHA
ITOTBPIA
e | Tar - [TOUINJBAJIALL IPUIEMA
Bn . ™ POJ IIpesume n MECTO | JaTyM | MOTIIHC [TIPUMEJIBA
poj | ymmca | pauyHa
MIM€ OJJHOCHO
Ha3HB
1 2 3 4 5 6 7 8

3) ciyxOeHu THCTOBH, YaCOIIHCH H Apyre MyOIMKalHje 0CTaBIbajy CE IPEKO KIbUTe
3a I0CTaBy ClIyxOeHe wTamIie, koja uMa cienehu usrien:

KIbUT' A 3A 1OCTABY CJNYXBEHE HITAMIIE

OpraH, opraHu3armja, 3ajeIHaLa

JInct — yacomnuc

VHyTpanima opranu3anioHa jeIMHALA

bpoj mpumepaka

['oguna:
[TOTBPJIA [MOTBPJA
Bpoj nucta - yaconuca ITPUJEMA bpoj nucra - yacomnuca ITPUJEMA
JaTyM | TIOTIHC matyM | mormumc
1 2 3 1 2 3

2. Capaama yHYTpalmIbHX OPraHH3alHOHMX jelHHANA Y Paly HA pelIaBamkby NMPeIMeTa

Yiaau 36.

Kana QuUpeKTop WM JIMIlEe KOje AUPEKTOp 3adyXKH, CHIHHpa NpPEAMET Ha BHIIE
OpraHH3aIMOHKX jEJIMHALIA, JIUIE 3alI0CIICHO Y ITHCApHHULM JTyXHO j€ Ja IIPHIMKOM 3aBohemna
NpeAMET OOIENM OpraHH3alMOHO] je[MHHMIM Koja je€ IpBa MO penocieny, a Aa ocrane
OPraHU3alMOHE jeAMHHUIE OJIpe/IH Kao CapaJHUKe Ha TOM IPEAMETY.

Kaga je 3a pewaBame @pe[MeTa HEONXOJHA Capaia BHINE YHYTPalIbHX
OpraHH3alMOHMX jeIMHHLA, PYKOBOMMIAL YHYTPAllkhe OPraHU3alMOHE JEMHULE KOjO] je y
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JIMC-y nonesbeH npeaMeT Tpeda a 3aTpaxku MyTeM €JIEKTPOHCKE IOINTe OJ PYKOBOAHOLA
Jpyre YHYTpaIlihe OpraHU3al[MOHE jeJUHHULIE CapaJHHKa 32 paJ Ha TOM NIPEAMETY.

PykoBojauian Jpyre YHYyTpalllbe OpraHM3alliOHE jeIHHHIIE IYTeM eJIEKTPOHCKE
noure o0aBelITaBa PyKOBOAMOLA YHYTPAIIe OpPraHu3aliioHe jequHune kojoj je y AMC-y
JOJeJbEH IPeAMET O 3allOCIEHOM JIMIY ofipel)eHoM 3a capaaHHKa.

Hakon pgoOujama o0aBelmiTemha O CapaJHUKY, PYKOBOAWJIAL  YHYTpallbe
OpraHH3allHOHE jeMMHHIE KOjoj je OOoAe/heH IpeaMeT obasemitaBa 0 ToMme oOpabhuBada
npeaMeTa, Koju je ayxat qa y JIMC-y ykiby4u capafHuKa y IpeIMerT.

CapagHHK Ha TpEIMETY je OyXaH Ja CBakd aKT KOjH Ca4MHH Yy BE3H C€a THUM
npeameToM yrece y JIMC nox ocHOBHUM OpojeM ca JoJaBambeM HapeaHoT moabpoja.

3. Bpahame npeavera
Ynan 37.

[peamer koju Tpeba YCTYNHMTH APYroj YHYTpalllkOj OpraHH3allHOHO) jeIHMHHIH
JIOCTAaBJba €€ MHCAPHHUIA PEKO HHTEPHE JOCTABHE KILHTE.

4. CacTaBHH J€JI0BH aKTA
Yaan 38.

CBaku axT 00aBE3HO caJpxu: 3arjlaBJbC, HasWB H aJpeCy IIpuMaolia, KpaTtKy
CaIpXXUHy NpeaAMeETa, TCKCT aKTa, IIOTIHC OBJIAIDNEHOT JIMIIAa U OTHCAK CJIy>K6eHOF rneyarta,
HJIA CJICKTPOHCKH ITOTIIHC oBnamheHor JUIa.

Topexn menoBa W3 cTaBa 1. OBOT WiIaHa, palH JIAKIIET W OpKer pyKoBamba, akT Tpeba
na cajpxu H cienehe mojarke: Besy OpojeBa, 0O3HaKe, IPHIOre M KOHCTATallljy KOME je aKT
JOCTaBJHEH U HAYMH OTIIPEME.

AKO aKT HHje mrTaMiaH Ha moceGHOM obpaclly (MEMOpaHIyMY), Y TOPHbM JIEBH yrao
aKTa CTaBJba CE 3arlaBjbe KOje Caapu: MyH Ha3uB U ceauinTe AreHumje, 6poj akra v JaTyMm
aKTa.

HasuB u agpeca nmpuMaolia aKTa, cacToje Ce U3 IIyHOT Ha3UBa IIPAaBHOT JIMIA, OJHOCHO
AMEHa ¥ Npe3MMeHa (PU3MUKOT JIMIa, CeIUINTa, OQHOCHO aipece MpUMaolia, y3 Ha3HAYCH:E
ynune, 6poja, nomrranckor 6poja U ako je Ha TeputopHju Pemybmuke CpGuje, momranckor
anpecHor xoxa (ITAK). Kpatka canpixuHa akTa (IpeIMETa) CTaBJba CE Ca JIEBE CTPAHE.

Cryx6eHa IpenucKa BOIH ce, 10 IPaBUITy, Ha CPIICKOM je3HKy NMPHINYKEM MHCMOM.

V. OTIIPEMAIGE ITOUTE
1. lIpumane nomre 3a oTOPEMY

Yaan 39.
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ITormrra ce oTmpeMa MpeKo MOMITaHCKE CIIy)KOe MM NMPEKO A0CTaB/bayda (Kypupa), 1o
NpaBHIy UCTOT JJaHa Kajla je IPHMJbEHA 3a OTIIPEMY.

OtnpeMame NpeKo MOIITaHCKe cilyx0e obaBba ce NPENOPYYEHOM IIOIIMJBKOM H
NOLIMJEKOM ca MOTBpHEHHUM YpyuemeM, IO IpaBUIy ca IOBPAaTHHLOM, a H3Y3€THO
xopumhemeM yeyra ,,6p3e momTe" WK IpeKo KypHpa 3alocIeHor y AreHIHj .

CBH aKkTy Ipey3eTH y TOKY AaHa 10 13 yacoBa MoOpajy ce OTIIPEMHMTH HCTOT JaHa.
AKTH Tpey3eTH IOC/ie 3aK/bydMBama OTIMPEMHUX KHHra OTIPEMAjy C€ HapeJHOr JaHa,
U3y3€B Y XHTHHM Cily4ajeBHMa, Kaja Ha[UIeXXHH PYKOBOIWJIALl MOXE JaTH Halor Ja ce
oapeljeHH aKT OTIPEMH HCTOT JaHa U HAKOH 3aKJby4eHha OTIPEMHHX KIbHIa.

Ha xommjy akra Koju ce OTIpeMa OTHCKYyje ce AaTyM JAaTymMapoM, MJIM C€ HCTH
UCITUCYj€ PYUHO.

I[Ipe oTmpeMarba MOIITE HEONXOJHO j€ NMPOBEPHTH (POPMajHy UCIPABHOCT aKTa u
OTKJIOHMTH €BEHTYyaJIHe HeJOoCTaTKe (HeMmOTITyHa MM HETayHa aJpeca, HEJOCTaTaK IpHIIora,
OTHCKa I1evarTa u CIL.).

Bumie cnyx6eHHX aKaTa, KOjH UMajy UCTY PETHCTPATYPCKy O3HAKYy, a KOjH C€ HCTOT
nana ynyhyjy Ha HCTy aJipecy CTaB/bajy Ce IO IIPaBUITy Y MCTH KOBEpaT.

Kosepre y KojuMa ce OTIpeMajy cIyxO6eHH akT Tpeba Ja capie y TOpHheM JIEBOM
YIily Tpe/ihe CTpaHe [YH Ha3MB M ajipecy MOIIMBAaoNa, Kao U 03HaKy 0poja CBUX akara KojH
ce Hayaze y KOBEPTH.

Ha3uB M ajpeca HpuMaolia MOIIMJBKE HCIHCY]y C€ KPYIHHM CJIOBHMAa H YHTKHUM
PYKOIIHCOM HIIH Ce IITaMIIajy Ha HAJICIHHUIIE.

AxTH obenexeHH cremeHuma tajHoctd: ,,JJPPKABHA TAJHA®™ - AT, ,,CTPOI'O
I[TOBEPJBUBO“ — ,,CII%, ,JIIOBEPJBUBO* — II“ u ,,MHTEPHO“ — ,11“ oTtnpeMajy ce y
3ane4ahenuMm KoBepTamMa WiH ce 00e36elyjy Ha ApyrH Morofad HavHH.

ITpunukoM mnedahiera KOBEPTE aKkT 33 OTHPeMY Tpeba 3aIITUTUTH JIMCTOM YHUCTOT
nanmpa, HaKOH 4Yera ce Ha CpeJMHy M KpajeBe KOBEPTE CTaB/ba OTHCAK Ileyara, a 3aTHM Ce
JyX cacTaBaka Ha CPeIMHHU H y YIJIOBHMA NoNehMHe KOBEPTE JICTH CaMOJIeTJbHBA TPaKa.

T[MowmmbKe ce OTIpeMajy myTeM NOCEOHHX OTIIPEMHUX KIbHIA.

Ynan 40.

I[OCTaBJLaHJC €JICKTPOHCKOI JOKYMEHTA BPIIX CE€ IIYTEM CJICKTPOHCKE ITOIITE, IIyTEM
KBaJII/I(bI/IKOBaHe €JIEKTPOHCKE JOCTABEC WJIH APYTUM CICKTPOHCKHM IIyTCM.

2. Torspaa o npujeMy eJIEKTPOHCKOI JOKYMEHTa
Yaad 41.

OGaBeImTaBame eIEKTPOHCKUM ITyTeM Modxe Ja Oyae HedopMmanHo u GopMaiHo.

dopMaHO 06aBeNITaBabE €IEKTPOHCKHM IyTeM 06aBe3HO yKIbydyje MOTBPAY KOjOM
ce JioKa3yje IpHjeM JOKYMEHTa.

IToTBpAa O TpHjeMy €NEKTPOHCKOT JOKYMEHTa j€ JIOKa3 Ja j€ Taj JOKYMEHT [PUMIbEH
O]l CTpaHe IIPUMaoLa.
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[ToTBpay o npujeMy €ICKTPOHCKOT JOKYMEHTa H3Jaje MpuMasalm eJIeKTPOHCKOT
JOKYMEHTA HJIH IIpYy’KaJlall yCIyre eEKTPOHCKE JOCTaBe.

[ToTBpAa o mpHjeMy €IEKTPOHCKOT AOKYMEHTa, Tpeba a Oyne caunmeHa y GOpMHU
€JIEKTPOHCKOT JJOKYMEHTA H /ia Calip>KU €JIEKTPOHCKH MOTIHC.

Ob6aBe3a wu3gaBama MOTBPAE O MPHJEMY €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA W €JIEMEHTH
caapxaja moTBpAe ypelyjy ce nponucuMa uiy BoJbOM CTpaHaKa.

dopmanHO 0baBelITaBambe EICKTPOHCKUM IIyTEM H3jeJHAaYaBa CE ca JOCTABIbAHEM.
3. OTnpeMHa KIHTra 32 NOMTY

Yaan 42.

Cae nommbke Koje c€ OTIPeMajy MpeKo MOINTAHCKe CIyX0e YIHUcyjy ce y moceOHe
OTIpEMHE KIbUTE 3a TIOIITY, a MOIIUJbKE OTIpeMJbeHe KopHImhemeM yciyre ,,0p3e momTe™
€BHJICHTHPAjY Ce TIyTeM aJIpeCHHIIE KOja ce U3/aje MOIINIBAOILY.

OTnpeMHa KBHra 3a MOMTY W aJpecCHHIla CIy)Xe Kao eBHACHIIHja O H3BPIICHO]
OTIIPEMH TIOLIUJbAKA.

Yanan 43.

[Mommspke Koje ce OTIpeMajy IPeKo Kypupa 3allocieHor y ATCHIU]H, KYpup Npenaje
y IpOCTOpHjamMa MPHMAolla, y3 MOTBPAY NpHjeMa (OBepa HOTIHCOM H II€YaTOM) Y JOCTaBHO)
KEbH3H (JIUCTY).

4. Pazpoheme akaTa
Ynan 44.

AKTH ce pasBOje TaKO INTO JIMIE 3allOCIEHO y apXMBH Ha jefaH IpPUMepaK aKTa
OTHCHE JaTymap, ckenupa pagd yHoca y JIMC M pocTaBiba HaAJIEXHO] YHYTPAIIbO]
OpraHU3alyoHo) jeANHUIM KPO3 MHTEPHY AOCTABHY KIBHTY, a IPyTH IPUMEpaK OTIpeMa.

VI. IOCJIOBAILE APXHBE
1. ApxuBHpam-€ 1 YyBam€ NIPEAMETA H aKaTa

Yiian 45.

PeleHu npeMETH OJUIaXY CE Y apXUBY M UyBajy Y H0j.

IIpeamet Koju je 3aBpileH, oOpahuBad o03HauaBa O3HAKOM ,,a/a", YUUTKO MOTIHCYjE H
spaha apXxWBM Ha YyBame, y3 O3HauaBame JaTyMa MCTeKa POKa 3a YyBame IpeaMeTa y
apXxuBH ATEHIHjE.

Yaan 46.
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Pemeny npeameTn obenexeHu cTeneHnMa TajHocty: ,,JIPPKABHA TAJHA“ - | 1T,
,»CTPOI'O IIOBEPJbUBO* — ,,CIT*, ,,JIOBEPJBBO* — ,I1* u ,,MHTEPHO* — , ¥, uyBajy
Ce Ha HauMH KOjH IIOTIYHO 06e30elyje HBUXOBY MOBEpIBHBOCT (IBO3JCHH OpPMApH, Kace U
CIL.), C THM LITO C€ 110 UCTEKY [[BE TOJMHE MPEajy apXUBCKOM JIETIOY, T/e C€ BHXOBO YyBambe
06e30ehyje Ha ncTH HaUWH.

Ynan 47.

Enexrponcka apxuBa je neo JIMC-a, y OKBHpY KoOra ce 4yBajy MOJHECLH, aKTH H
IIPHJIO3H Y €IEKTPOHCKOM OOJIHMKY, TAKO Ja j€ OCHTYPaHO JYTOTPajHO UdyBarbe €EKTPOHCKE
apxMBCKe rpabe, BEHO ONpXKaBambe, MHIPHpame, ONHOCHO mpebaliBarbe Ha HOBE HOCAYE y
nponrcasuM hopMaTuma.

AKxo ce eNIeKTPOHCKa apXHBa M3 CTaBa 1. OBOT WwiaHa, OJTHOCHO JIe0 T¢ apXUBE 3aTBapa,
aKTa W MPUJIO3M M3 TE apXHWBe, OJHOCHO TOT Jela apXHBe, 3a Koje HHje HCTEKao POK 3a
qyBame, Ipellajy ce Ha/JIeNKHOM apXHBY y €IeKTPOHCKOM HopMaTy y KOMeE je IpOIHCaHo Aa
ce uyBaly y JAMC-y, ocum ako je Apyraddje HpOIHCAHO 3aKOHOM KOjUM ce ypebyje
€JICKTPOHCKH JOKYMEHT, €NEKTPOHCKAa MIEHTH(HKaLWja W yciayre o IIOBepema Y
eJIEKTPOHCKOM II0CTIOBabY.

Ynau 48.

[Ipe npenaje npenmera Ha apxuBUpame, oOpajuBay mpeaMeTa je y 06aBe3u 1a aKkTe u
NpAJIOTe Y TIPEAMETY CIOXKH XPOHONOLIKMM pefoM H yBuaom y JIMC mposepu ma nu je
IpeMEeT KOMILIETaH, YpelaH U 3aBpIlcH.

Y oMOTy chHuca MOpajy ce Haja3suTH OpUTHHAIHA [OKyMEHTa. YKOJHKO ce y
NpeIMETy HE Halasd HEKM JOKYMEHT Koju ce Hamasu y JIMC-y, obpahusau mpeamera je
IyXaH Ja CauydHHU clyxOeHy Oenemky o H3ryOJb€HOM HOKYMEHTY M O ToMe 00aBecTH
HenocpeaHor pykoBoauona. Ciyx0OeHy Oenemky nmotpebHO je na motnuiry u oOpaluBay
HpeMEeTa U HENOCPEeHN pyKOBOIU AL,

IIpe mpenaBama mpeaMeTa Ha apxuBHpame, oOpahuBau npenMmera je AyXaH na
npeamer y JIMC-y o3Hauu xao ,,ObPAHBEH®.

O6pahuBau mpeaMera je AyXKaH Ja JIHIly 3allOCIEHOM Y apXWBH Ipefa MpeaMeTe y
perucTpaTopuma Koji Cy OOENeKEHH PErHCTPaTypckOM O3HAaKOM M TOJMHOM HAaCTaHKa
npenqMera. Takolie, JocTaB/ba M CHOHCAaK IpelMeTa INpeldaTHX Ha apXuBHpame y HABa
IpUMeEpKa, OA KOJUX TpPBH IIPUMEpPAaK TOT CIHCKAa JIKIE 3amociieHO y apxuBu Bpaha
obpahuBauyy mpenMeTa HakOH NPOBEpE TaYHOCTH HHETOBE CaApKHHE, a JPYrH 3ajap)KaBa y
apxuBd. O0a npuMepKa cIiucKa Mopajy Aa Oyay nmotnucasa ofi cTpaHe oOpaljuBayda npeamera
U JIMI1A 3a0CTICHOT y apXUBH.

JlocTaBibame €NeKTPOHCKHX TpeAMeTa Ha apXHBHpame 00aB/ba Ce JIOCTABJbAHEM
IbHXOBOT CIIHCKA HAJIEKHO] OPraHU3allHOHO] jeIMHALK €IEKTPOHCKUM nyTeM. Hakon Tora
JIMIIE 3aII0CJIEHO Y apXHUBH NOTBplyje NPHjeM TOT CHUCKA €JICKTPOHCKHM MY TEM.

Ynan 49.
ApxUBMpaHu TPEeIMETH U IPYTU PEerUCTPaTYpPCKH MaTepHjaj 4yBajy ce Yy apXuBH Y

ojroBapajyhuM perucTpaTypckuMm jeiuHuinama (¢aciuiiaMa, perucTparopuma, Kyrujama u
CIL.), CMEILITEHUM Yy OJiroBapajyhe moiuie u opMape.
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Ha peructparypckuM jenuHuMnaMa ucCOHCYjy ce ciaeaehM momany: IyH Ha3uB
YHYTpalllh€¢ OpPraHU3allMOHE jeIUHHIE, TOAWHA HACTaHKA MaTepHjana, BpCTa MaTepHjana,
03HaKa apXMBHpama — KiacH(uKauja, pacioH 6pojesa npeaMera y baciukiIn/perucTparopy
¥ peIHYU Opoj IOJ KOjUM je (aciuKiia/perHCTpaTop YIIHCAH Y apXHUBCKY KIHTY.

Yaan 50.

VY apXxuBCKOM JeNoy 4yBajy Ce PEericTpaTypcKd MaTepujal W apXHMBCKa KIbHMIa y
cpeheroM U Ge30eTHOM CTamy.

IIpocTopuja apxuBckor aemnoa Tpeda na Oyne cHabaeBeHa oAroBapajyhnum mosnuiama
¥ [IPOTHBIIOKAPHUM amapaTuMa U obe3deheHa Tako J1a perucTpaTypcKd MarepHjal He MOXKe
Oa HecTaHe wiau Oyne omrtehen, a mMoxe Outu 0Oe3beheHa M NOJATHHUM CHTYPHOCHHM

ypehajuma.
Ynaan 51.

ApxHBCKOM IpalOM M perucTpaTypcKUM MaTrepHjajioM Y apXHBCKOM AEIOY PYKyje
JIMIIC 3aII0CJICHO Y apXUBHU KOje j€ 33y KE€HO 3a Te MOCJIOBE.

Yiaan 52.

ApXMBHPaHHU TPEAMETH MOTY Ce Y3€TH M3 apXUBe Ha OCHOBY 3aXT€Ba HEMOCPETHOT
PYKOBOJIHOIIA Y IITAMIIAHOM HJIH €JEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[lpeameT ce y3uma y3 peBepc KOju 00aBE3HO Cagp>H: OCHOBHM Opoj W JaTym
Ipey3uMama IMpeaMeTa W MOTIMC 3alOCICHOr JIMIa Koje Npey3uMma npeaMer. Pesepc ce
NONYEHaBa y TP MPHMEPKA, Of] KOjUX Ce je/laH YyBa Ha MECTY OJIaKJIE je y3eT IMpeAMET, IPYyrd
y moceOHO) (hacHUKIM 3amOoCICHOT JIUIa Koje HM3laje mpeaMer, a Tpehu gobuja 3amocieHo
JHIe Koje y3uMa npeameT. 1o moBpaTky npeamera, peBepcH ce HOHHUIITABA]Y.

Yuan 53.

3aBpIIeHH HPEAMETH YyBajy c¢ y cpeheHOM cTamy y apXMBCKOM JENOY N0 TMpesaje
HA/IJICKHOM apXHBY HJIH IO IOHOIIEHA OAJYKE O YHUIITEHY.

2. ApXMBCKA KIbHTa
Ynan 54.

ApXMBCKa KibMra BOJM C€ Kao OININTH WHBEHTAPCKH Tperje] LENIOKYITHOT
PEruCTpaTypCKOT MaTepHjajia HacTajlor y TOKY paja u uMa ciiesiehu usrien:

T'onuHa

PCI[H.I/I Hatym OJTHOCHO Knacaguxa- Konnuuna | Cmemraj | Jlokanumja | Ilpumenta
Opoj | ymmca 1[HOHA O3HAKa

pas3nobine
1 2 3 4 5 6 7 8
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Yaan 55.

IIpenmeTH ce ynucyjy y apXHBCKY KIbHTY Ha oOpacily U3 wiaHa 54. oBe npoiemype, y
CKJIaJfy ca TOCeOHMM IPOIMCHMA KOJU PETYIIHILNY 00J1acT apXHBUparba.

3. Onabupame apxuBcke rpahe u m3nyunBame Oe3BpexaHor
PerucTpaTypeKor MaTepujana

Yaan 56.

Opnabupame apxuBcke rpalle M H3TyuyHBame OE3BPEHHOT PETHCTPATYPCKOT
MarepHjana CIpOBOIM C€ Ha OCHOBY JIMCTE KaTE€ropuja perHcTpaTypcKor MaTepHjana ca
HAYMHOM O3Ha4aBarba U POKOBHMA YyBama.

Jlucty xkateropHja perucTparypckor MaTepdjaia ca HA4YMHOM O3HayaBama H
POKOBHMA YyBama JOHOCH AHUPEKTOp ArEHIMje, Y3 IpPEeTXOJHO NMpHOaBJbEHY CarilacHOCT
VYupassor on00pa, a TMCTa ce NPUMEBYje N0 A0OHjarby carJacHOCTH HAIJICKHOT apXUBa.

Yaan 57.

Arennuja je o6aBe3Ha &a CIpoBOAM oAa0HMpame apXuBcke rpalle M H3TyYyHBambe
Oe3BpeIHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepHjalia y3 yderthe HaJUieKHOT apXuBa.

Yaau 58.

WznyunBame OE3BPEIHOr PETHCTPATYPCKOr MaTepHjajia CIOpPOBOAM C€ KOMECH]CKH.
KoMucuja xojy uMeHyje JupeKTop AreHIHje cacTaBlba, y3 capaaby ca HAIIe)KHUM apXHBOM,
MONAC PErHCTPATypCKOT Marepyjajia KoMe je, TpeMa JIMCTH Kareropuja pPerucTparypcKor
Marepyjajia ca pOKOBHMa 4yBamba, HCTEKao poK dyBama. [lomuc canpxu cieaehe momarke:
peaHu Opoj, Ha3WB KaTeropuja MarepHjaia ca JIUCTE, peOHH Opoj M3 JIMCTE, POK UyBama
IpeMa JIMCTH, TONMHY HacTaHKa MarepHjaja ¥ KOJNHYMHY (Opoj Gacuukin wWid
perucTparopa).

HamnexHu apxuB H3maje of00peme 3a YHHUINTEHE O€3BpENHOr PETHCTPaTypPCKOr
MaTtepHjajia NPHIIPEMIFEHOT Ha HAUMH U3 IPETXOJHOT CTaBa.

Ha ocHOBy omoOpema HaIUIeXKHOT apxuBa, AreHnmja je obaBe3Ha [a YHHIITH
Oe3BpeIHH PETHCTPAaTYpCKH MaTe€pHjal, a O HAauMHy M BpPEMEHY YHHINTEmha obaBectuhie
HAJIJIEXXHH aPXUB MHCAHAM IIYTEM.

4. IIpenaja apxuscke rpale HaaIe;KHOM apXUBY
Yaan 59.

Cpehena u monucana apxuBcka rpaha npelaje ce HamJIe)KHOM apXUBY Ha YyBarbe, 110
HCTEKy 3aKOHCKOT pOKa 3a 4yBame, padyHajyhu of njaHa HacTaHka Te rpale.
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IMpeysuMarme apxuBcke rpalje o cTpaHe HaJUIE)KHOT apxMBa BpIIM CE CBake IeTe
TO/INHE.

Ynan 60.

IMpumornpenaja apxuscke rpalje cripoBoau ce KoMucHjcku. KoMucHja je cacraB/beHa
0J] IpeICTaBHAKAa ATEHIMje KOjeé MMEHYje TUPEKTOp ATEHIMje U MpeICTaBHUKa HAJJIEXKHOT
apXxuBa, KOjH Ipey3uMa apxXuBCKy rpaby.

VY nprCycTBY KOMHCHj€ CacTaBjba Ce€ 3alUCHMK y MeT NpHUMEpaka, KOju CaapXd
cnenehe nomarke:

- Ha3WB ATeHIHje U HaJUICKHOT apXuBa,

- MECTO MPUMOIIPEAje U AaTyM,

- TMOMHMC apXHBcke rpalje 1o rogMHama, BpCTH U KOJTHYUHH,

- TOJaTKe O €BEHTYaJHO HENpEy3eTOj apXUBCKOj rpahu, ca pasziio3uMa 3a HEeHO
Henpey3uMame 1 HauWHOM OTKJIamarba YOUCHHX HEMPaBHIIHOCTH, Kako OH McTa
Ouna npeysera,

- MUIUbEHE ATeHIlFje 0 HAaUdHYy M yCJIOBAMa KopuInhera rpahe,

- IOTIHC WIAHOBA KOMHCH]€ ¥ OBEPY O]l CTpaHe ATEHIM]e U HA/IJISKHOT apXHBa.

VIIL. OIIIITA ITPABUIA O YHYTPAIIILEM PAZ1Y
1. YUyBame ciryx0eHHX npeAMeTa U cpeacTaBa paja
Ynan 61.

AxTy, nedaTy, mraMOHIbY, CiTyx0OcHe eBUACHIM]E U APYTH CIIy)KOCHU MaTepHjaid He
CMejy ce ocTaB/baTu 6e3 HaJ30pa 3a BpeMe paJHOT BpeMeHa.

Tlo 3aBpmerky pagHOr BpeMeHa aKTu, IiedaTH, WITaMOWIBbM, TlocebaH cKpaheHu
JIEOBOJHHK, CIIyXOeHE €BHICHIMje M OPYrHM MaTepujayid, KaHIETapHjCcKu IPHOOp H CIIL.
MOpajy OUTH 3aK/bydaHH.

2. IIeyaT ¥ WTAMON/BH
Yuan 62.

Ileyatom 1 mTaMOUIEOM PYKYje c€ y CKJIaAy Cca OMUITHM aKTOM ATEHIIHje KOjuMa ce
ypehyje kopumiheme, 6poj, UyBame U YHULITABAKE eUaTa U mTamOusba.

Ynaun 63.

[leyarn ¥ mTamMOWBH 00aBE3HO ce UyBajy MOJ KJbY4YEM M He cMejy OMTH JOCTYIIHU
HeoBNanmheHoM JTuIy.

VY ckimaay ca ONIITHM aKTOM ATeHIMje U3 4jaHa 62. 0BOT aKTa, JUPEKTOp ArcHUuje
JOHOCH OUIyKy O CBHJCHIH)H IedaTa M INTaMOu/ba ATEHIMje, ca OTHCKOM HCTHX H
IOTIIHCOM JIMI[A 3aIOC/IEeHUX Y AreHIMjH KOjH! Cy 3a/Iy)KE€HH 3a BUXOBY YIOTPeOY U YyBame.
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Ynan 64.

Ha cBa nuTama koja ce ofHOCE Ha KaHIIENIAapHjCKO MOCIOBamwke, a HUCY ypehena oBoM
IPOLENYPOM CXOTHO CE NMPUMEBYjy oapeabe oarosapajyhux mpomuca, KOju peryJuIly OBy
MaTepujy.

Yiaan 65.

KonTpony Haa kaHLENapHjCKUM MOCIOBAkEM Y CKJIaAy ca OBOM IPOLEAYPOM BPIIH
PYKOBOJHJIAL, YHYTpAlllkhe OpraHU3allHOHE jeJUHHIE Ha/UIe)KHE 3a MOCIOBE HMHMCAPHUIE U
apxuBe, a 3a BpeME HEroBe OJCYTHOCTH JIMIIE KOje OH OJpEmH, y CKJIaay Ca TO3UTHBHUM
MpomHCcHMa.

Yuau 66.

JlanoM DodYeTKa NpHMEeHe OBe Mpolenype ImpecTaje ga Baxd I[Ipouemypa o
KaHIENapHjCKOM TIOC/IoBamy PerynatopHe areHuuje 3a €IEKTPOHCKE KOMYHHKAIlMje H
nomTancke ycnyre 6poj: 1-04-031-8/16 ox 10.11.2016. roxune.

Yaan 67.

OsBa mporelypa cTyna Ha CHary JIaHOM JOHOIICH:A, a MOYHIE Ja ce MPUMERYje 110
TIPOTEKy poKa O]l 0caM JlaHa OJl iaHa HeHOT 00jaBJbHBakba Ha OTJIacHO) Tabmu AreHimje.

PET'YJIATOPHA ATEHIIWJA 3A @/’ JTAPEKTOP %K
EJEKTPOHCKE KOMYHMKALIUJE %L_‘

N NNIOUWITAHCKE YCJIYI'E

bpoj: 1-04-031-26/19
Hatym: 29.03.2019. rooune
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Ob6pasznoxncemwe

1. IlpaBHu ocHoB

IlpaBHn ocHoB 3a joHomeme Ilponenype o kaHOmeNapHjCcKOM —MOCIOBambY
PerynartopHe areHumuje 3a €JIeKTpOHCKE KOMYHHKalHje W TOLITAHCKe ycnyre (y HajbeM
tekcTy: Ilponenypa) cagpxad je y oapendu wiana 17. craB 7. 3akoHa O €JEKTPOHCKHM
xomyHukanjama (,,Ciyx6enn rmacauk PC“, 6p. 44/10, 60/13-YC, 62/14 u 95/18 — np.
3aKoH), 4wi1. 16. craB 1. Tauka 10) m 21. craB 7. Craryra Perymaropue arenuuje 3a
eNIEKTPOHCKE KOMyHHUKanuje U momTancke ycuyre (,,Cmyx6enn rnacuuxk PCY, 6p. 125/14 u
30/16), xojuma je, uzMel)y ocTanor, NpoHHCAaHO Aa AUPEKTOP, y3 CarjlaCHOCT YIPaBHOT
onxbopa, JOHOCH OIIITE aKTe KojuMa ce JeTasbHHje ypehyjy u murama u3 obsacta ypehusama
npoleAypa W TEXHHYKHX IIpaBHjIa 3a [OCTYNMAme 3aloCiACHHX MPWIMKOM 00aBibarba
crenM$pUUHAX Ipolleca pana y PerynaTopHoj areHHUjH 3a €NEKTPOHCKE KOMYHHKAIHje U
NoImTaHCKe yoiyre (y AaJbeM TeKCTY: ATEHIIH)a).

2. Pazno3n 3a nonomene Ilpoueaype

Pa3zno3u 3a mpemnarame noHouema llpouenype cy crymame Ha CHary mpoIHca
KojuMa ce ypehyje obnact kaHIenapujCKOT MocioBamba: 3aKOHa 0 U3MEHH U JIONMYHH 3aKOHa
o npxapHo] ynpasu (,,Cimyx6enu rmacauk PC, 6poj 47/18), 3akoHa 0 €IeKTPOHCKOM
JIOKYMEHTY, €JIEKTPOHCKO] HICHTHGHKANMU W yCIyrama OJ MOBEpEHa y CIEKTPOHCKOM
nocnopamy (,,Cnyx6enu rmacauk PCY, 6poj 94/17), Ypenbe 0 eIeKTPOHCKOM IOCIOBAbY
oprasa ApxaBHe yrpase (,,City:xO6enu rnacauk PC“, 6p. 40/10 u 42/17), Ypende o usmMeHH u
JonyHH Ypeabe O KaHIENapHjCKOM IIOCIOBamy oOpraHa apxaBHe ympase (,,CnyxGenn
rinacHuK PC*, O6poj 98/16), YoyrcTBa 0 H3MeHaMa U J0IyHaMa YYTCTBa O KaHIENIapHjCKOM
HOC/IOBaby opraHa ApxasHe yupase (,,Ciyx06enu riaacauk PC*, 6poj 67/16) 1 YmyrcrBa o
U3MeHama YIYTCTBAa O KaHIENIAPH)CKOM IOCIOBalkYy OpraHa JApkaBHe ympase (,,CiayxOeHu
rnacuuk PC“, 6poj 3/17), kojuma ce yBoJe HOBH HHCTHTYTH, Ka0 U NOTpeda 3a OTKJIamamheM
U IIPeBa3siIaXekheM YOUeHHX HeJocTaTaKa y npuMenn npetxoaue Ipoueaype.

3. Odjammeme MojeANHAYHHX pellerha

VY rnaeu II. Ilpouenype Ommxke je ypeheH mnpujeM, mperiename U pacnopelhuBame
TOINTE.

IMocTymak 3aBoljerba akaTa M JOCTAaBJbAbE aKaTa y paj MnojalimeHy cy y rnasu 1. u
IV. Ilponienype, HOK je oTHpeMarme MOIITE peryinucano riaasoM V. Ilponenype.

VY rnaBu VI. Ilpouenype 6nuxe je ypeheHo nocioBame apxHBe.

Omira IpaBHjia O YHYTpallkbeM paiy nojauimena cy rmasoM VIL Ipouenype.
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4. Tlpeasior fa/bUX AKTUBHOCTH

[peanaxe ce ma YnpaBHH ombop AreHmwmje pasmotpu [Iponexypy u Ha UCTy ja
CariaacHoCT.

[peqyiaxke ce AUPEKTOPy ATreHNHMje, 1a MO NPETXOJHO NpHUOABIEEHO] CarlaCHOCTH
VYnpasHor ogbopa AreHnuje, cariacHo wiany 17. cras 7. 3akona, nonece IIpouenypy.

S. CpeactBa 3a cnpoBohem-e Ilponenype

3a cipoBoheme [Iponenype Huje notpedHO 00e30euTH JoaaTHA CpeACTRa.
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